Informace studentlim k organizaci odevzdavani zavéreénych praci a statnich zkousek

Zavérecné prace se odevzdavaji do 30. 4. 2018 vasim vedoucim zavérecnych praci — Nova budova FEI.
Pozdéjsi termin odevzdani je nutno resit pred timto datem. Na konci letniho semestru budou prezentace
zavérecnych praci pred komisemi sloZzenymi z ¢lenU katedry. Za prezentaci bude udélen ¢astecny zapocet,
ktery umoznuje vedoucimu ZP rozhodnout o pfijeti (odevzddni ZP) a nasledném udéleni zapoctu za BcS2 a
DP2, jehoZ soucasti je mimo jiné i odevzdani ZP.

Prace se odevzdava jen jedna vazana v pevnych cernych deskach, soucdsti vazané prace jako druhy list je
original oficidlniho zadani s kulatym razitkem (ne kopie i kdyZ velmi zdaf¥ild) a original podepsaného
mistoprisezného prohlaseni, Ze jste praci zpracovali samostatné (zase to nemUze byt kopie).

Celd zavérecna prace + prilohy jsou na CD, které je vlozeno v ZP. Popis CD: jméno, pfijmeni, login, nazev
prace (pripadné staci bakalarska prace nebo diplomova prace).

V dobé, kdy prijdete odevzdat vazanou ZP, musite ji mit jiz vioZzenou v EDISONu (Absolventské fizeni,
zavérecna prace, zalozka Vysledky). Musite mit vyplnény Abstrakt a Klicova slova jak v ¢esting, tak v
anglic¢tiné, vloZzenou textovou ¢ast prace véetné oficidlniho zadani s razitkem a podepsaného
mistopfisezného prohlaseni, a pripadné Prilohy (textova cast i pfiloha by mély byt oznaceny loginem
studenta a ndzvem bez diakritiky). Musi to byt naprosto shodna verze s vazanou praci. Kapacita pro
textovou ¢ést je v EDISONu 20MB, pro Prilohy pak 30MB. Pokud by tato kapacita byla nedostacuijici,
informujte vedouciho prace nebo mne, zajisti se vdm navyseni kapacity.

Vazana prace je predkladana komisi SZZ s posudky vedouciho prace a oponenta, ty jsou vypracovany dle
prace vloZzené v EDISONu, pfipadné jim odevzdané v jakékoli formé dle domluvy.

Vazand prace vam bude vracena bezprostifedné po ukonceni statnich zkousek u komise. Pokyny pro
vypracovani ZP jsou uvedeny na webu FEI.

Pro studenty, ktefi si pIni bakalarskou praci formou praxe, plati vSe, co jiz bylo psano a navic pro ziskani
zapoctu z predmétu BcS2 musi dolozZit potvrzeni o odpracovanych dnech ve firmé za oba semestry, v
celkovém poctu to musi byt 50 dnd. Potvrzeni o odpracovanych dnech za LS odevzdavate v zapoctovém
tydnu LS, nejpozdéji pak pfi odevzdani BP.

BP z praxe maji jen jeden posudek, a to posudek konzultanta z firmy (vedouci prace posudek nepise).

U zavérecnych praci, kde je interni vedouci, rozhoduje on, kdo bude oponentem ZP, pfipadné zkonzultuje
oponenta s garantem oboru. U studentd kombinovaného studia je umoZznéno mit oponentem nékoho
z firmy, ktera zadala téma jejich ZP.

Externi oponent ziskd ¢asové omezeny pristup k ZP v IS EDISON od vedouciho ZP a z katedry jsou mu
predany informace, formular k vypracovani posudku a zuctovaci doklad.
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Nevefejné Easti ZP - Vkladani ZP do Edisonu

a) Nevefejné ¢asti ZP (novela zdkona uvadi, ze VS mizie odloZit zvefejnéni ZP nebo jejich
¢asti, nejdéle viak na dobu 3 let, a jeden vytisk prace je zaslan na MSMT). IS Edison nové od AR
17/18 umoznuje podat zadost (pfes systém) o odklad zverejnéni (tyka se ale celé prace
véetné priloh) max. na dobu 3 let. Odsouhlaseni provadi prodékan pro studium.

e Na katedfe musi byt kladen dlraz na to, aby ZP byla vedena a psdna tak, Ze bude
obsahovat opravdu pouze zverejnitelny obsah. Na KD bylo rozhodnuto, Ze celé nevefejné
prace nesmi vznikat vibec. Nemaji vznikat ani neverejné casti ZP nebo pfilohy ZP. Na
zakladé toho byly tyto informace odstranény i z pokyn( pro vypracovani ZP. Data je napfr.
mozno v praci anonymizovat dle pokyn( vedouciho prace a podrobnéjsi idaje prezentovat
jen pri obhajobé. Pokud by preci jen takova prace méla vzniknout, musi toto byt predem
konzultovdno s prodékanem pro studium (alespon 2 tydny pfed odevzdanim prace).

e Jen v pfedem schvalenych vyjimecnych pripadech je mozné vytvofit neverejnou c¢ast ZP.
Nezverejnitelnd C¢ast bude zpracovana samostatné oddélitelné od ZP, zpUsob vazby
nezverejnitelné casti je na katedfe, doporudujeme také cerné desky, popf. CD/DVD,
elektronickou verzi. Na deskach bude pod text Bakalarska/diplomova prace vloZen text
,Neverejna ¢ast”, viz pfiloha 3. Jako prvni stranka bude titulni list, kde pod ndazev BP/DP



bude vloZen také text ,,Neverejna ¢ast”, viz pfiloha 3. Dale bude ndsledovat kopie zadani a
neverejna ¢ast ZP, psana ve stejném formatu jako verejna ¢ast ZP. Z verejné Casti ZP musi
byt odkazy na neverejnou Cast této prace. Pokud je neverejna ¢ast prace jen na CD/DVD
jako priloha ZP, je na CD/DVD bude pod text Bakalarska/diplomova prace vloZen text
,Priloha - Neverejna ¢ast” a ddle autor ZP a rok odevzdani. O zaslani neverejné casti
prace na MSMT rozhodne dékan!

e Vtakovém pripadé je ideadlnim FeSenim vytvoreni jen neverejné prilohy ZP na CD/DVD.
_v takovém pfipadé se bude archivovat jen toto CD/DVD viz 5c.

e Pak se do Edisonu vklada pouze verejna ¢ast (vypracovani ZP musi obsahovat prohlaseni
firmy se souhlasem zverejnéni ZP a popf. s podminkami pfistupu k neverejné casti.
Neverejnd Cast je jako pfiloha k ZP a nevklada se do Edisonu. Tzn. do DSpace pUjde jen
verejnd Cast.

e Po fyzickém odevzdani ZP véetné neverejné Casti je tato prace do SZZ uchovana u VK —
nesmi pfijit na verejnost (jen jeji verejna ¢ast). ZP véetné neverejné Casti je dana pouze
oponentovi a vedoucimu prace k napsani posudku.

e 7P vietné neverejné casti musi byt poskytnuta komisi u SZZ k posouzeni a hodnoceni
obhajoby studenta.

b) Po vykondni SZZ jsou neverejné (asti prace nebo neverejné pfrilohy spolec¢né s jejich
seznamem (viz Pfiloha €. 5) predany prodékanovi pro studium a uschovany v uzamykatelné
skfini v archivu fakulty po dobu minimdlné 20 let. Pfedany jsou obhdjené i neobhdjené
neverejné Casti prace, protoZze vracenim neobhdjené prace studentovi by nebylo mozno se jiz
k takové praci dostat).

Kontrola studia probéhne 15. 5. 2018, do tohoto terminu musite mit vSechny predméty v OSP ve stavu
Vykonan.

Pokud neodevzdate zavére¢nou praci vdaném terminu nebo nevykonate vcas zkousky, musite si podat
zadost o opakovani rocniku a to nejpozdéji do 14. 5. 2018. Pokud tak neucinite, bude vdm zasldn dopis o
ukondeni studia.

V opakovaném roc¢niku ZP z(istava stejna. V dalsim akademickém roce vam bude prfedan novy original
zadani ZP s novym datem odevzdani.

Studenti, ktefi jsou v opakovaném rocniku a neodevzdaji ZP nebo nevykonaji zkousky v daném terminu, si
mohou podat zadost o prodlouzZeni zkouskového obdobi. Zkousky pak musi vykonat do 4.7.2018 a ZP
odevzdat také do 29. 6. 2018. SZZ se studenti zlcastni aZz v fadném terminu v kvétnu nebo ¢ervnu 2019.

Statni zkouska vsech obori katedry 450 bude probihat ve dnech 31.5. - 1. 6. 2018 ( Ctvrtek, patek ).

Ke statni zkousce se pfihlasujete v IS EDISON v terminu od 30. 4. 2018 do 15. 5. 2018.

Ke komisi SZZ budou zapsani pouze studenti, ktefi maji zavérecnou praci ve stavu Odevzdana, prosli
kontrolou studia a verifikovali své Gdaje ihned po kontrole studia do 20. 5. 2018. Méli by byt i pfihlaseni
k SZZ.

Kdo nesplni podminky nutné k SZZ a je pfihlasen, tak to nevadi. Systém jej neumozni pfidat k statnicové
komisi.

Jak probiha SZZ u bakalarskych obor

Biomedicinsky technik

Studenti predstupuji ke komisi dle ¢asového rozpisu, ktery bude uveden v IS EDISON. Na kazdého studenta
je planovano 30 minut u komise, z toho asi 15 minut trva obhajoba a asi 15 minut samotna zkouska z obou
povinnych predmét(l statni zkousky. Studenti jsou rozdéleni na dopoledni a odpoledni ¢ast. Prvni student
prijde vzdy pll hodiny pred zac¢atkem zasedani komise. Vytahne si po jedné otdzce z povinnych predmétd
za pfitomnosti tajemnika (zapisovatele) a jednoho ¢lena komise. Pak se pfipravuje. Jakmile komise zacne,
jsou studenti zvani tajemnikem, jak jsou zapsani u komise a sttidaji se v pfipravé. Zkusebni doba je
relevantni, doporucuje se byt aspon jednu hodinu pred stanovenym terminem zkousky.

U otdzek z povinnych predméti muize byt i pfihlédnuto k prdmérim znamek z povinnych nebo



povinné volitelnych predmétq, to zalezi jen na komisi.
Prezentace ZP ma byt dlouhd maximalné 8 minut, zbytek casu obhajoby ZP je urcen k precteni posudk( a
pfipadné otazky komise k ZP.

Ridici a informacéni systémy

Studenti pfedstupuji ke komisi dle casového rozpisu, ktery bude uveden v IS EDISON. Na kazdého studenta
je planovano 30 minut u komise, z toho asi 15 minut trva obhajoba prace a asi 15 minut samotna zkouska z
obou povinnych predmeét( statni zkousky. Studenti jsou rozdéleni na dopoledni a odpoledni ¢ast. Prvni
student prijde vidy pll hodiny pred zacatkem zasedani komise. Jsou mu poloZeny otazky po jedné

z povinnych predmétid ¢clenem komise za pfitomnosti tajemnika (zapisovatele), smérované k jeho ZP. Pak
se pripravuje. Jakmile komise zacne, jsou studenti zvani tajemnikem, jak jsou zapsani u komise a stfidaji se
v pfipravé. Zkusebni doba je relevantni, doporucuje se byt asponi jednu hodinu pred stanovenym terminem
zkousky.

U otazek z povinnych predmétld muze byt i prihlédnuto k primérim znamek z povinnych nebo
povinné volitelnych pfedmétd, to zaleZi jen na komisi.

Prezentace ZP ma byt dlouha maximalné 8 minut, zbytek ¢asu obhajoby je urcen k precteni posudkl a
pfipadné otdzky komise k ZP.

Jak probiha SZZ u inzenyrskych obort

Biomedicinské inzenyrstvi a Ridici a informaéni systémy

Studenti predstupuji ke komisi dle ¢asového rozpisu, ktery bude uveden v IS EDISON. Na kazdého studenta
je planovdno 50 minut u komise, z toho asi 20 minut trva obhajoba prace a asi 30 minut samotna zkouska z
obou povinnych predmétd statni zkougky (u RIS — povinny + povinné volitelny). Studenti jsou rozdéleni na
dopoledni a odpoledni ¢ast. Prvni student pfijde vidy 50 minut pred za¢dtkem zasedani komise. U BIN si
vytahne po jedné otazce z povinnych predmétll za pritomnosti tajemnika (zapisovatele) a jednoho clena
komise - u RIS si vytdhne otdzku z povinného pfedmétu, z povinné volitelného je poloZena otdzka ¢lenem
komise z vybrané specializace, ktery je pfitomen pfi tazeni otazek. Pak se student pripravuje. Jakmile
komise zacne, jsou studenti zvani tajemnikem, jak jsou zapsdni u komise a stfidaji se v pfipravé. Zkusebni
doba je relevantni, doporucuje se byt aspon jednu hodinu pfed stanovenym terminem zkousky.

U otdzek z povinnych predmétd (povinné volitelného) muize byt i pfihlédnuto k prdmérim znamek z
povinnych nebo povinné volitelnych predmétd, to zaleZi jen na komisi.

Prezentace ZP ma byt dlouha maximalné 10-12 minut, zbytek ¢asu obhajoby je uréen k precteni posudkd a
pfipadné otdzky komise k ZP.

Hodnoceni SZZ

Konecéné hodnoceni statni zkousky je pramér tfi znamek - ZP a dvou predméti. Konec¢na znamka zavérecné
prace je pramér znamek z prezentace a posudkl vedouciho prace a oponenta (u bakalarské praxe jen
prezentace a hodnoceni konzultanta).

Hodnoceni statni zkousky vam je sdéleno nejpozdéji po dopolednim nebo odpolednim bloku, pfipadné
hned po vykonani SZZ.

Prezentaci své ZP zasilate tajemnikovi (zapisovali) dané komise SZZ. K jejimu odeslani budete vyzvani
mailem asi 3 dny pfed vlastni statni zkouskou.

Posudky vedouciho prace a oponenta budou nejpozdéji zverejnéné v IS EDISON 3 dny pred statni
zkouskou, abyste se mohli pfipravit na pripadné otazky v ném poloZené.

Ke statni zkousce si nezapomernite prinést doklad totoZnosti, zapisovatel jej bude poZadovat a dostavte se
k ni asi hodinu pred casem uvedenym v rozpisu.

SZZ m{izete opakovat jen jednou a opakujete pouze tu ¢ast statni zkousky, kterou jste nevykonali. V
pfipadé, Ze zndmkou Nevyhovél bude hodnocena ZP, komise rozhodne, zda praci mate dopracovat nebo si
musite vybrat nové téma ZP. V pfipadé dopracovani ZP se mlzZete zUcCastnit opravného terminu v srpnu,
ktery bude v tydnu od 6. do 10. 8. 2018, opravenou praci pak musite odevzdat do 13. 7. 2018 (desky
vazané prace a zadani zUstavaji stejné). V pripadé nového tématu BP se mlzZete SZZ zucastnit nejdrive

v kvétnu nebo ¢ervnu 2019.

Okruhy ke statni zkouSce najdete na strankach katedry, pripadné na servru
SMAK/studijni_materialy/statnice ..., kde mate pfistup.






