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Metodické pokyny pro odborné praxe studentt
platné od akademického roku 2026/2027

Na Fakulté elektrotechniky a informatiky jsou odborné praxe jako alternativa k vypracovani klasické
bakalarské prace (dale také jako ,BP“) nabizeny od akademického roku 2008/2009. Studenti si
mohou vybirat ze seznamu nabidek firem zverejnénych v informacnim systému Netfei (dale jen
,IS Netfei”) nebo si mohou najit firmu sami a nechat provést jeji registraci.

Muzsky gramaticky rod pouzity v dokumentu oznacuje osobu jakéhokoliv genderu.

Veskera agenda tykajici se evidence praxi je realizovana prostiednictvim IS Netfei na adrese
https://katis.vsb.cz/netfei. V tomto IS Netfei jsou dostupné rovnéz uzivatelské prirucky:

e pro firmu: https://katis.vsb.cz/texty/netfei-dokumentace-kontakt.pdf
e prostudenta: https://katis.vsb.cz/texty/netfei-dokumentace-student.pdf
e progaranta: https://Katis.vsb.cz/texty/netfei-dokumentace-garant.pdf

Agenda tykajici se bakalarskych praci (zadani, vypracovani, posudkl, evidence potvrzeni) je
realizovana prostrednictvim informacniho systému Edison (dale jen ,,IS Edison”) a je dostupna pouze
zaméstnanclm univerzity, studentlim a docasné konzultantim (za ucelem vypracovani posudku).

Odborné praxe jsou urceny pouze studentim bakalarskych studijnich programt v prezencni formé
studia. Praxe je realizovana v pribéhu 3. rocniku studia. Podstatné informace o jednotlivych
studijnich programech (dale také jako ,SP“) jsou kdispozici na strankach fakulty
https://www.fei.vsb.cz/cs/student/studijni-programy/bakalarske-programy/. Student je na praxi u
firmy po dobu minimalné 50 dni v pribéhu zimniho semestru (dale také jako ,ZS“) a letni semestru
(dale také jako ,LS“). Absolvovani praxe je doloZeno potvrzenim o poctu odpracovanych dni za
kazdy semestr (za jeden ze semestrll se predpoklada doloZit minimalné 20 odpracovanych dn,
soucet za oba semestry musi byt minimalné 50 odpracovanych dn(). Pfredpoklada se standardni
pracovni doba.

Za firmu vhodnou pro realizaci praxi je povazovana minimalné spolecnost s ru¢enim omezenym,
nikoliv osoby samostatné vydéle¢né c¢inné. Firma by méla mit dle Obchodniho rejstfiku alespon
tfiletou historii. Nedoporucujeme praxi studentl ve firmach vlastnénych rodinnymi pfislusniky (napr.
rodici). Napln prace studenta a popis vysledkd musi byt mozné zvefejnit v bakalarské praci studenta
(nemélo by se jednat o utajované skutecnosti).

Ke kazdé bakalarské praci, kterd byla vytvofena na odborné praxi, musi byt doloZzeno samostatné
prohladseni firmy, Ze souhlasi s jejim zverejnénim. NeZ zastupce firmy potvrdi toto prohlaseni,
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Zakladni informace pro firmy, konzultanty a studenty

-

Firma se registruje do IS Netfei, jehoz prostfednictvim nabizi pracovni pozici ¢i pozice pro zvolené
studijni programy. Ndsledné garanti SP uvedené pracovni pozice bud schvdli, nebo zamitnou.
Studenti se mohou k praxi dané firmy pfihlasit aZ po schvaleni garantem SP. Zamitnuti praxe
garantem SP byva casto z dlivodu nedostatecného popisu pozice ze strany firmy. Firma musi struc¢né
naznacit, co bude student béhem praxe konkrétné vykonavat. Uvedena informace je dlleZita, aby
mél zejména student predstavu, o ¢em bude psat ve své bakaldrské praci a hovofit u jeji obhajoby.
Praxe by tedy neméla spocivat napt. ve spravcovstvi (SW, pocitacovych systému a siti), Feseni velkého
mnozstvi drobnych kol apod. Pokud student bude na praxi vykonavat neodbornou praci, mize to
vést k neobhdjeni jeho BP. Na danou pozici se mlZe prihlasit i vice studentl daného studijniho
programu. Firma si pak studenta vybird podle vlastnich kritérii a podminek, vétSinou na zakladé
pohovoru. Vybraného studenta pak firma v systému potvrdi.

Konzultant (mentor) je osoba z firmy, ktera se ve firmé stara o pfidéleného studenta, organizacné
zajistuje samotny pribéh odborné praxe a pise zavére¢né hodnoceni (posudek konzultanta). Student
by mél pracovat pod dozorem zkuseného pracovnika a po vétSinu ¢asu by mél byt fyzicky pfitomen
na pracovisti (cilem praxe je mj. rozvijet schopnost pracovat v tymu, jednat s lidmi apod.).

Student si vybira praxi z nabidky pro sv(j studijni program. Firma nasledné studenta bud’ schvali,
nebo zamitne. Student si sam domlouva detaily praxe prostfednictvim kontaktni osoby dané firmy
(v€etné mzdovych podminek). Student s firmou uzavira standardni pracovné pravni vztah (Dohodu o
provedeni prace, pfipadné Dohodu o pracovni ¢innosti). U téchto typl smluv, ale zejména u dohod,
které jsou jiného typu, doporucujeme studentlim vénovat pozornost oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravi pfti praci, aby byli chranéni pro ptipad Urazu na pracovisti.

Vedouci bakalaiské prace (dale také ,BP“) je osoba stanovena katedrou, ktera garantuje studijni
program, se kterou student konzultuje vypracovavani bakalarské prace, popr. resi otazky, zda praxe
probihd v poradku, zda je v oboru apod. Vedouci bakaldrské prace také udéluje zapocty za praxi.

Rozvrh pro ZSi LS daného akademického roku (dale také jako ,AR“) je pro studenty vykonavajici praxi
uzpuUsoben tak, Ze Ctvrtek a patek jsou dny bez vyuky a studenti mohou chodit na praxi do firmy.
Zacatky a konce semestr( jsou stanoveny harmonogramem univerzity:
https://www.fei.vsb.cz/cs/student/harmonogramy-a-rozvrhy/. Pokud student chce pracovat i mimo
toto obdobi, musi s timto souhlasit firma i garant pfislusSného SP. Student s predstihem pozada
garanta svého SP (prostfednictvim e-mailu) o moznost vykondvat odbornou praxi mimo stanovené
obdobi, v Zadosti uvede i konkrétni obdobi.

Potvrzeni firmy o poctu odpracovanych dni student vloZi do IS Edison (do polozky seminarni prace
pfislusného bakalarského seminare/projektu) v zapocltovém tydnu kazdého semestru. Potvrzeni
vydava firma — pisemné a musi byt opatfeno razitkem firmy (pokud ho firma vlastni) a podpisem
odpovédné osoby. Vzor potvrzeni je uveden viz Pfiloha 2, a jako formuldf k vyplnéni je rovnéz
dostupny na https://www.fei.vsb.cz/cs/student/bakalarske-studium/odborne-praxe-studentu/.

Prohlaseni firmy o souhlasu se zvefejnénim bakalafské prace vyZaduje fakulta z dGvodu povinnosti
vysokych Skol zverejfiovat kvalifikacni prace. Zastupce firmy prohldseni potvrdi (podpis, datum, ev.
razitko, pokud existuje) a student jej vloZi do IS Edison do terminu odevzdani BP. Original prohlaseni
si ponechdva student. Vzor prohlaseni je uveden viz Pfiloha 1 a jako formular k vyplnéni je rovnéz
dostupny na https://www.fei.vsb.cz/cs/student/bakalarske-studium/odborne-praxe-studentu/.

P¥istup k vypracovani BP za ucelem vypracovani posudku konzultanta je realizovan prostfednictvim
IS Edison. Konzultantovi je na e-mail zaslan odkaz k pfihlaseni a heslo je zasdno na mobilni telefon.
Posudek je strukturovan do 5 casti: popis typu prace a rozsahu préce, aktivita studenta béhem reseni,
hodnoceni dosaZzenych vysledkl a pfinos firmé, souhrnné hodnoceni a otazky k obhajobé.
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Prehled dtlezitych termini pro firmy, konzultanty a studenty

4 Za akademicky rok absolvovani praxe studentem je AR kondni jeho statnich zavéreénych zkousek.

Ukon od Do Poznamka
Registrace firmy 15. 3. (AR-1) 31. 8. (AR-1) v IS Netfei
€ | Schvalovéni studentd 30.9. v IS Netfei
iT Potyr.ze’nl souhlasu se 30 4. viz PFiloha 1
zverejnim BP studenta
. Vy(’jam potvrzeni o poctu zapocton tyden ZS viz PFiloha 2
e dni praxe v ZS (prosinec)
£ | Vydani potvrzeni o poctu zapoctovy tyden LS R
2 , Priloha 2
& | dnipraxev LS (duben) viz
S Vypracovani posudku
15.5. v IS Edison
konzultanta
P bt
Prihlageni se k praxi 1. 4. (AR-1) 15.9. pracovni pozice musi by
schvalend firmou
(. ol v pldnované dny bez vyuky:
K Z huZz
onani praxe v ZS v prabéhu ZS ttvrtek, patek
Schizka s vedoucim BP jméno vedouciho BP je
1.10. 1.10.
na katedre 0 31.10 uvedeno v IS Edison
Odevzdani potvrzeni do IS Edison
. , Zapoctovy tyden ZS .,
e | opoctu dni praxe za ZS P wty (seminarni prace)
()]
© (. ol v pldnované dny bez vyuky:
=] K L hu L
2 onani praxe v LS v prabéhu LS ttvrtek, patek
Odevzd,anl konceptu BP 31 3. e-mailem
vedoucimu BP
Odevzdani potvrzeni do IS Edison
. , Zapoctovy tyden LS S
o poctu dni praxe za LS apoctovy tyden (seminarni prace)
Odevzdani BP 30. 4. do IS Edison
ani souhlasu fi
Odevzija!m,sou asu firmy 30. 4. do IS Edison
se zverejnim BP

Re3eni specifickych situaci

4+ Pokud student absolvujici praxi ziska zapolet z pfedmétl Bakalarsky seminaf/projekt 1 a bude muset
opakovat 3. rocnik, pak se bude postupovat podle Studijniho a zkusebniho Fadu, tzn., zapocet bude
uznan i pro opakujici ro¢nik. Student vSak musi zdstat na praxi u stejné firmy.

# PFipadnou zménu konzultanta béhem praxe je nutné nahlasit na e-mail bc.praxe.fei@vsb.cz. Pokud
konzultant z rlznych dlvodl nemUzZe vypracovat posudek, firma zajisti vypracovani posudku jinou
osobou. Tento fakt je tfeba uvést a zdlvodnit v posudku konzultanta.

4+ MozZnost odchodu studenta z firmy je povoleno jen ze zdvaznych ddvod( (zanik firmy, neodpovidajici
prace apod.). Student musi ihned o této skutecnosti informovat vedouciho BP a dale ji zaslat na e-
mail bc.praxe.fei@vsb.cz, aby mohlo byt studentovi vcéas poskytnuto nahradni reseni.

4+ Vpfipadé, Ze konzultant je cizinec (nemluvici &esky), zajisti student pfeklad textu hodnoceni
do ceského jazyka a preda jej vedoucimu své BP. V pripadé, Ze BP je sepsana v anglickém jazyce a jeji
obhajoba probéhne také v anglickém jazyce, postacuje hodnoceni jen v anglickém jazyce.
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Pravidla pro zadani BP, vypracovani BP a udélovani zapocta za praxi

4+ Na praxe se vztahuje smérnice FEI_SME_18 001 , Odborné praxe studentl FEI“, zejména bod 2
,0dborna praxe v bakalarskych studijnich programech”.

4 Podle seznamu student(l na praxi, bude v IS Edison na katedfe provedena oprava zadani témat BP.
Pokud si student nakonec zvoli jiné téma nez Absolvovani odborné praxe, bude z tohoto tématu
odebrdan a pfiddn na nové zvolené téma, nejpozdéji vsak do konce zafi.

Zadani BP
4+ Téma: Absolvovaniindividudini odborné praxe / Individual Professional Practice in the Company
4 Zasady pro vypracovani:

1. Student vykona individualni praxi ve firmé: Nazev firmy
2. Struktura zavérecné zpravy:
a. Popis odborného zaméreni firmy, u které student vykonal odbornou praxi a popis
pracovniho zafazeni studenta
b. Seznam uUkoll zadanych studentovi v pridbéhu odborné praxe s vyjadrenim jejich casové
naro¢nosti
c. Zvoleny postup reseni zadanych ukoll
d. Teoretické a praktické znalosti a dovednosti ziskané v prlbéhu studia uplatnéné
studentem v pribéhu odborné praxe
Znalosti ¢i dovednosti schazejici studentovi v pribéhu odborné praxe
f. DosaZené vysledky v pribéhu odborné praxe a jeji celkové zhodnoceni

4+ Seznam doporucené odborné literatury: Podle pokyn( konzultanta, ktery vedl odbornou praxi
studenta.

Vypracovani BP

4 PFivypracovani BP se student Fidi pokyny https://innet.vsb.cz/cs/studium-a-vyuka/studijni-predpisy-
a-formulare/ (dostupné po prihlaseni do INNETu).

+ BakalaFskd prace musi byt sepsdna tak, aby bylo moZné ji celou zvefejnit. NapF. pokud prace obsahuje
firemni data, je nutné je v praci prezentovat s ohledem na ochranu know-how firmy (firma toto
potvrdi v ,Prohlaseni zastupce spolupracujici pravnické nebo fyzické osoby”). Data je napf. mozno
v prdci anonymizovat dle pokyni vedouciho prace a podrobnéjsi idaje prezentovat jen pfi obhajobé.

Zapocet za zimni semestr student obdrzi pokud:

e do konce fijna daného AR se dostavi na katedru ke svému vedoucimu BP;
e do konce zdpoctového tydne ZS vloZi do IS Edison Potvrzeni o po¢tu odpracovanych dni;
e splni podminky stanovené oborovou katedrou.

Zapocet za letni semestr student obdrzi pokud:

do konce bfezna daného AR roku poskytne koncept BP svému vedoucimu BP na katedfe;
do konce zapoctového tydne LS vloZi do IS Edison Potvrzeni o poc¢tu odpracovanych dni;
do konce dubna daného AR odevzda BP do IS Edison;

spIni podminky stanovené oborovou katedrou.
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Pfiloha 1: Prohlaseni zastupce spolupracujici pravnické nebo fyzické osoby o souhlasu se zvefejnénim BP
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Prohlaseni zastupce spolupracujici pravnické nebo fyzické osoby

e Nazev spolupracujici pravnické nebo fyzické osoby:

e Jmeéno zastupce spolupracujici osoby:

¢ Jméno studenta:

e Login:

¢ Studijni program:

e Typ kvalifikacni prace:

e Nazev kvalifikaCni prace:

¢ Vedouci prace/skolitel:

V souladu s ustanovenim § 47b odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych skolach v platném znéni,
vysoka Skola nevydélecné zverejnuje bakalarské, diplomové, disertacni a rigordzni prace, u kterych
probéhla obhajoba, véetné posudkl oponentll a zdznamu o prabéhu a vysledku obhajoby

prostrednictvim databaze kvalifikacnich praci, kterou spravuje.

Zastupce spolupracujici osoby souhlasi se zvefejnénim vyse uvedené kvalifikacni prace.

Datum:

Podpis zastupce:



Priloha 2: Formular pro potvrzeni poctu odpracovanych dni ve firmé
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Potvrzeni o poctu odpracovanych dni na praxi

® Jméno studenta:

e login:

o Nazev firmy:

* Jméno osoby udélujici potvrzeni:

Potvrzuji, Ze vySe uvedeny student vykonaval v nasi firmé odbornou praxi:

e od:
e do:

o celkem dni*:

Datum:

Podpis a razitko firmy:

* Pocet dni se potvrzuje za kaZdy semestr samostatné.



